Zakazky malého rozsahu

Smeérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
pro obec Mirejovice

Cl. 1 Pfedmét Upravy a plisobnost

1.1 Tato smérnice, jako vnitini pfedpis obce Mifejovice, jakoZto vefejného zadavatele ve
smyslu § 2 odst. 2 pism. c) zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisti (dale jen ,zakon“), upravuje postup a rozhodovani pfi zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu §7 odst. 3 a § 12 odst. 3 zakona, tj. verejnych
zakazek, jejichZz predpokladana hodnota nedosahne ¢astku:

2.000.000.- K¢ bez DPH v pripadé verejné zakazky na dodavky y verejné zakazky na

sluzby

6.000.000,- K¢ bez DPH v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace

1.2 Tato smérnice se nepouZije pfi zadavani vefejnych zakdzek financovanych ze zdroji
Evropské unie, pokud jsou pro konkrétni dotacni tituly stanovena zadvazna pravidla pro
zadavani verejnych zakdzek a vybér dodavatele verejné zakazky.

1.3 Za obec Mitejovice, jako vefejného zadavatele, jednd a podepisuje starosta obce,
v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta obce.

Cl. 2 Vefejné zakazky malého rozsahu

2.1. Verfejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zdkona neni obec v souladu s §
18 odst. 3 zakona povinna zadavat postupem podle zdkona, ale musi vidy dodrZovat zdsady
uvedené v § 6 zdkona, tj. zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

2.2. Zadani vefejné zakazky je moino provést za predpokladu, Ze potfebné finanéni
prostfedky ve vysi predpokladané hodnoty zakdzky véetné DPH jsou soucasti schvaleného
rozpoctu obce.



2.3 .Pro uclely této smérnice jsou zakazky malého rozsahu rozdéleny do nasledujicich
kategorii:

2.3.1. Kategorie 1 tvofi zakazky, jejichz pfredpokladana hodnota bez DPH ¢ini:
Dodavky a sluzby: 1,- K¢ —199.999,- K¢ bez DPH
Stavebni prace: 1,- K¢ —499.999,- K¢ bez DPH

2.3.2. Kategorie 2 tvofi vefejné zakazky, jejichz predpokladana hodnota bez DPH ¢&ini :
Dodavky a sluzby: 200.000,- K¢ — 499.999,- K¢ bez DPH
Stavebni prace: 500.000,- K¢ —999.999,- K¢ bez DPH

2.3.3. Kategorie 3 tvofi zakazky, jejichz pfedpokladana hodnota bez DPH ¢ini:
Dodavky a sluzby: 500.000,- K¢ — 1.999.999,- K¢ bez DPH
Stavebni prace. 1.000.000,- K¢ — 5.999.999,- K¢ bez DPH

CL. 3. Zadavani verejnych zakazek kategorie 1

3.1. O zdméru zadat zakdzku malého rozsahu kategorie 1 starosta obce informuje
zastupitelstvo obce. Povérenou osobou zadavatele opravnénou zadat takovou zakazku je
starosta obce po predchozim schvaleni zastupitelstvem obce.

3.2. Starosta obce spolu se zastupiteli odpovidaji za to, Ze jim osloveny a vybrany uchaze¢
ma dostatecné odborné, materidlni a dalSi predpoklady pro Uspésné zvladnuti zakdzky
v potiebné kvalité a stanovené lhité.

3.3.

Starosta spolu se zastupitelstvem obce odpovidaji rovnéz za to, Ze zakazka bude zadana za
cenu obvyklou a vcase a misté plnéni. Pfi tomto zplsobu zadani vychazeji zpravidla
z informace o trhu, mistnich znalosti, poznatk( a zkuSenosti.

3.4. Smluvni vztah je realizovan uzavienim smlouvy (uzavienim smlouvy se rovnéz rozumi

doruceni dodavatelem potvrzené objedndvky). O jejim uzavieni informuje starosta
zastupitele obce.

Cl. 4. Zadavani verejnych zakazek kategorie 2

4.1. Navrh na zadéni vefejnych zakazek malého rozsahu kategorie 2 predklada starosta obce
ke schvaleni zastupitellm obce.

4.2. Starosta obce provede prizkum trhu z vefejné pristupnych zdroji (webové stranky,
nabidky dodavatell) nebo oslovi vhodnym zplsobem, a to napfiklad emailovou formou



dodavatele, k ziskani min. 3 nabidek. Vyzva bude rovnéz obsahovat Udaje o kritériich, kterd
jsou rozhodna pro zadani zakdzky (hodnotici kritéria), ktera vSak nemusi byt vymezena jako
hodnotici kritéria podle zdkona. Lhta pro predloZeni nabidek musi byt minimalné 7 dni.
Starosta obce vyhodnoti ziskané informace a predlozi zastupitelstvu ke schvaleni zaznam o
prazkumu vcéetné navrhu n vybér dodavatele. Po schvaleni vybéru ZO bude s vybranym
dodavatelem uzaviena smlouva (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéZz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky).

4.3. O pribéhu jednani vefejné zakazky se vede jednoducha pisemna dokumentace.

Cl. 5. Zadavani vefejnych zakazek kategorie 3

5.1. Pro vefejné zakazky 3 kategorie musi byt zastupitelstvem obce ustanovena pro
otevirani obalek, posouzeni kvalifikace uchazecd a hodnoceni nabidek alespon 3-¢lenna
hodnotici komise. Alespori jeden ¢len musi mit odbornost ve vztahu k pozadovanému plnéni
(napft. alespon stfedoskolské vzdélani).

5.2. Navrh na zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu kategorie 3, véetné zaddvacich
podminek (textu vyzvy) a seznamu obesilanych dodavatel(i, predklada starosta obce nebo
néktery ze ¢lenl hodnotici komise ke schvaleni zastupitelstvu obce.

5.3. Pro zadani verejné zakazky kategorie 3 bude zasldna vyzva k podani nabidky nejméné 3
dodavatelim. Vyzva k podani nabidky musi byt rovnéZz po celou Ihdtu pro podani nabidek
zvefejnéna na Ufedni desce a webovych strankach obce. Lhita pro podani nabidek je
minimalné 10 kalendarnich dni.
Ve vyzvé se uvede zejména:
1. Identifikace zadavatele
. Vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu
. Misto a doba pInéni
. PoZzadovany obsah nabidky
. Doklady poZzadované pfi predlozeni nabidky, pfipadné pred podpisem smlouvy
. Platebni podminky
. Zpusob, misto a termin pro podani nabidek
. Kritéria hodnoceni nabidky
. Dalsi pozadavky a podminky, napf. ustanoveni o moznosti zruseni zaddvaciho fizeni
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5.4. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne starosta obce na zakladé protokolu o otevirani
obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek vypracovaného hodnotici komisi a schvaleného
zastupitelstvem obce. Nasledné bude s vybranym uchazeéem zahdjeno jednani o uzavreni
smlouvy na realizaci verejné zakazky a ostatnim uchazec¢im bude pisemné oznameno, Ze
nebyli vybrani k realizaci verejné zakdzky. Nabidky, které nebudou zpracovany a podany
podle podminek stanovenych ve vyzvé, nebudou posuzovany.



Cl. 6. Zvlastni ustanoveni k vefejnym zakazkam malého rozsahu

6.1. Starosta obce mulzZe v odivodnénych pfipadech, zejména v pfipadé havarie nebo
v ohroZeni Zivota a zdravi obcand, zadat verejnou zakdzku malého rozsahu pfimo jednomu
dodavateli bez vyuziti postupu podle této smérnice. Starosta obce je povinen informovat o
tomto svém postupu zastupitelstvo obce na jeho nejbliz§im zasedani.

€l. 7 Zavéreéna ustanoveni

7.1.Tato smérnice byla projedndna a schvédlena na zastupitelstvem obce Mifejovice na
zasedani dne 15.9.2016.

7.2.. Tato smérnice nabyva G¢innost 16. 9. 2016

JiFi JETENSKY Zderika VODOLANOVA
mistostarosta obce Mifejovice starostka obce Mifejovice



